
附件一：合肥市市长热线电话办公室岗位表
	招聘岗位
	岗位
代码
	招聘
人数
	学历及专业
	岗位要求

	综合科
信息、文秘
	RXB01
	2
	本科及以上。
中国语言文学类等。
	32周岁以下，身体健康，五官端正，普通话标准，熟练掌握计算机操作，具有较强的文字功底。
中共党员、会驾驶优先。

	督查科
工单审核
	RXB02
	1
	本科及以上。
法学类等。
	32周岁以下，身体健康，五官端正，普通话标准，熟练掌握计算机操作，具有良好的语言沟通能力。
中共党员、会驾驶优先。

	受理科
系统管理
	RXB03
	1
	本科及以上。
计算机类等。
	32周岁以下，身体健康，五官端正，普通话标准，熟悉计算机网络及应用，熟练掌握常用办公设备及软件的使用和维护。
中共党员、会驾驶优先。

	综合管理
	RXB04
	1
	本科及以上。
专业不限。
	32周岁以下，身体健康，五官端正，普通话标准，口齿清楚，语言流畅。熟练掌握常用办公设备及软件的使用。
中共党员、会驾驶优先。




